
谷里中学第1-2周（8.28—9.8）工作安排
（2017—2018学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	8.28
	一
	1.行政报到、行政例会
	校长室

	
	
	2.校园安全大检查
	校长室 安法办

	8.29
	二
	1.教职工报到
	校长室 

	
	
	2.全体教职工会
	校长室

	8.29-

9.1
	二—

五
	1.七年级新生少年军校社团活动
	德育处

	
	
	2.9.1下午：少年军校汇报表演
	德育处

	8.30
	三
	1.八、九年级学生报到
	德育处 

	
	
	2.分发课程表
	教务处

	8.31
	四
	开学五认真检查
	教务处

	9.1
	五
	中午：班主任会议
	德育处

	9.4
	一
	1.升旗仪式、开学典礼
	德育处 团总支

	
	
	2.行政例会
	校长室

	
	
	3.参加区教学工作会议
	校长室 教务处

	9.5
	二
	上午：体检医生到校接收咨询
	工会

	9.6
	三
	1.下午第三节课八、九年级学情分析会
	年级部

	
	
	2.参加区教科研会议
	教科室

	9.7
	四
	下午：参加区教师节表彰活动
	校长室

	周内
	1.完成暑假作业的收缴和批阅 
	教务处 德育处

	
	2.做好课本分发调配及班级损坏维修
	总务处

	
	3.做好各功能室的开学准备工作
	教务处 功能室

	
	4.做好教室多媒体维修维护工作

 部分教师电脑的报废、更换工作
	教育技术室

	
	5.做好文明城市创建的相关工作
	校长室

	
	6.安全排查隐患（围墙）改造报告报街道
	校长室

	
	7.监控改造联系相关部门
	教育技术室

	
	8.布置教师节相关庆祝活动
	工会



