
谷里中学第3周（9.11—9.15）工作安排
（2017—2018学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	9.11
	一
	1.行政例会
	校长室

	
	
	2.落实学校安全工作责任清单
	校长室 法安办

	9.12
	二
	1.上午：参加区食堂管理会议
	总务处 

	
	
	2.下午：参加区教育督导培训会议
	校长室

	9.13
	三
	1.中午：值日教师会
	德育处 

	
	
	2.下午：第三节课两组组长会议
	教务处

	9.14
	四
	下午：诗词之乡创建活动
	校长室

	9.15
	五
	下午：工会系列活动
	工会

	周内
	1.相关学科参加17年中考质量分析会
	教务处 

	
	2.继续做好部分教师新旧电脑的更换工作
	教育技术室

	
	3.相关功能室（书法、美术、心理咨询室等）的布置
	总务处

	
	4.市儒雅少年评比网上投票
	德育处

	
	5.做好省教育装备示范区创建的学校自评工作
	校长室 教育技术室

	
	6.做好市教育局、市督导办规范办学专项督导准备工作
	



