2014年继续教育签证工作填写细则

一、全年继续教育学时任务：72学时

二、证书填写科目为：校本研修、区级以上培训、教科研活动、教研活动、学历进修

三、具体学时为：
（一）校本研修    24

（二）区级以上培训   
1．省网2014年学时（在江苏省教师管理网上登记的参训学时无需提供证明，如果“省网”数据丢失请查看“市网数据”两个平台只可填学时高的）。

2.区友善用脑通识培训 8学时（不需要提高材料，如果省网学时够了，可以不填）
3. 教师按要求参加的各类国家、省、市、区级培训并顺利结业。有学时证明的，根据封顶折算的办法进行审核；无学时证明的，需提供相应参训通知、过程学习记录，根据参训时长，按每半天4学时予以审核。
4.专业技术人员“职称公共课”考试合格者按27学时计（以证书为准）。
5.职称英语或计算机考试合格，按20学时计（以证书为准）。
6.学校领导根据要求参加教育局组织的各种培训会，以会议通知为审核材料，进行学时认可。
7.跨年度的培训，可依据证明材料（如参训通知、课程表、学时证明等）对当年的参训学时予以承认。
（三）教科研活动 
包括论文专著的发表、获奖，教科研课题的结题，折算标准如下：
1．在正式学术刊物上发表论文的，市级以上刊物8学时/篇；区级刊物4学时/篇。（一稿多投的只认最高层次）
2．论文获奖，市级以上8学时/篇，区级4学时/篇。（一稿多投的只认可最高层次奖项）
3．正式出版的个人专著按48学时折算，参编教辅用书的按每本10学时折算（限认1本）；正式出版的个人教学光盘按每张10学时折算（限认1张）。
4．教科研课题根据结题证书，市级以上课题按8学时折算，区级课题按4学时折算。
（四）教研活动 
1．区级以上（含区级）教研活动每半天按4学时确认，必须按照下列（1）、（3）或（2）、（3）的要求提供相关证明材料：
（1） 教研员签认的教研活动登记表（卡）或学时证明；
（2） 活动组织者发布的通知原件或网页打印件；
（3） 教师参加教研活动的听课记录本。
出现以下情况的，教师所提供的相关证明材料不予认可：
（4）听课记录本填写过于简单，不合听课记录基本要求；
（5）教研活动登记卡活动无年月日具体日期或日期被涂改；
（6）教研活动登记卡签章不规范，少签或多签的部分无效。
2. 市级以上（含市级）赛课获奖计10学时，区级获奖计6学时。
（五）学历进修 
教师参加学历进修入学考试考前辅导，并顺利取得录取通知书的，或者就读期间当年至少有一门考试合格的，按48学时计。当年4月份之前拿到毕业证书的，不计学时。
五、其他事项
1．《继续教育证书》签证原则上实行年度结算，即针对当年继续教育情况进行审验，对以往漏报的学时不予认可。
2. 各类培训原则上每天折算8学时，无明确认定半天或一天的，按半天4学时计算。单项培训超过72学时的，按72学时封顶折算。年度总学时不封顶。
3．论文、赛课获奖、培训结业等证书因主办方发放晚于审验时间的，可提供公示名单的网页打印稿等确切的证明材料为佐证，或者自然滚动计入下一年度学时。 
4.学时审验过程中所需验看的各类证书可提供复印件。
5.进修学校今年所举办的培训班，一部分将以省网登记的形式认可，另一部分将以学时证明挂网的方式于12月中旬公布，可下载备案。
