
谷里中学第3周（9.21—9.25）工作安排
（2015—2016学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	9.21
	一
	上午：升旗仪式
	德育处 团总支

	
	
	上午：行政会
	校长室

	9.22
	二
	1.片教学校长、教务主任会议
	校长室 教务处

	
	
	2.参加第四期校长发展学校培训
	校长室

	9.24
	四
	参加任职资格班培训
	校长室

	9.25
	五
	下午：初三年级师生拔河比赛
	年级部 体艺组

	周内
	1. 教师办公电脑分配
	教育技术室

	
	2. EMIS系统数据更新
	各部门

	
	3. 看望生病住院教师 
	工会


	
	4. 上报教研室初一学生信息
	教务处

	
	5. 阳光活动督导、检查
	校长室 教务处



