
谷里中学第21周（1.18—1.22）工作安排
（2015—2016学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	1.18-1.20
	一~三
	期末调研检测、阅卷
	教务处 

	1.21
	四
	1.上午：参加区教育系统干部会
	校长室

	
	
	2.各班级登分、质量分析、《成长的足迹》填写
	教务处 德育处

	1.22
	五
	上午：退休教师团拜会
	校长室 工会

	
	
	下午：1.散学典礼
	校长室 德育处

	
	
	      2.全体教师会
	校长室

	周内
	1.各部门年度小结，上报办公室
	各部门

	
	2.绩效工资核算
	各部门



