
谷里中学第1-2周（8.28—9.9）工作安排
（2016—2017学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	8.28
	日
	行政报到
	校长室

	8.29
	一
	上午：1.教职工报到
	校长室

	
	
	2.全体教职工会议
	校长室

	8.30
	二
	1.全体学生报到
	教务处 德育处

	
	
	2.全校大扫除
	德育处

	
	
	3.书本发放
	总务处

	8.30-9.2
	二-五
	初一新生军训
	德育处 年级部

	8.31
	三
	1.开学备课检查
	教务处

	
	
	2.下午：全体班主任会
	德育处

	9.1
	四
	1.上午：开学典礼
	校长室 德育处

	
	
	2.下午：值日学生会
	德育处

	9.2
	五
	下午：初一军训汇报表演
	德育处 年级部

	9.5
	一
	上午：行政会
	校长室

	9．6
	二
	中午：值日教师会议
	德育处

	9.7
	三
	1.上午：参加市依法治校示范校创建会议
	法安办

	
	
	2.下午：参加区职称工作会议
	办公室

	
	
	3.下午：初二、三年级质量分析会
	教务处 年级部

	9.8
	四
	下午：全体教师，传达职称会议精神
	办公室

	周内
	
	落实“教育部开学重点工作督导”工作
	各部门



