
谷里中学第5周（9.26—9.30）工作安排
（2016—2017学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	9.26
	一
	上午：1.行政会
	校长室

	
	
	下午：2.参加区论文写作培训会
	教科室

	9.27
	二
	上午：1.参加区教师流动工作推进会
	张俊

	
	
	下午：2.参加区家长学校工作会议
	杨会平

	
	
	      3.参加区社会实践活动会议
	德育处

	9.28
	三
	下午：第三节课汇总依法治校创建材料
	各处室

	9.29
	四
	发放致家长一封信，布置假期安排及开门时间、作息时间调整
	办公室

	9.30
	五
	下午：1.七年级跑操比赛
	德育处 体艺组

	
	
	      2.安排好假期值班
	办公室

	周内
	1.安全教育平台完成“开学第一课”
	法安办

	
	2.布置禁毒网上竞赛
	德育处

	
	3.网上提交两组材料等教学管理材料
	教务处

	
	3.事业单位年报信息填报
	洪志林



