
谷里中学第13周（11.21—11.25）工作安排
（2016—2017学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	11.21
	一
	1.行政例会
	校长室

	
	
	2.学生体检
	卫生室

	11.22
	二
	流动教师活动：上午：上坊到谷里
	教务处

	
	
	              下午：谷里到铜山
	

	11.23

	三
	1.上午：党员会
	党支部

	
	
	2.下午：九年级家长会
	年级部

	11.24
	四
	1.上午：参加片德育活动
	德育处

	
	
	2.人大代表选举
	办公室

	
	
	3.部分教师参加“公祭日”活动
	教务处

	
	
	4.初一年级家长学校、家长会
	校长室 德育处 年级部

	
	
	5.上报申报市优青材料 .
	教务处

	11.25
	五
	流动教师活动：谷里到上坊
	教务处

	周内
	1.安全检查
	法安室

	
	2.固定资产检查
	总务处 资产管理员 



