
谷里中学第15周（12.5—12.9）工作安排
（2016—2017学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	12.5
	一
	上午：行政例会
	校长室

	12.6
	二
	下午：1.校长会
	张

	
	
	      2.参加区初三年级教学工作会议
	杨  范永霞

	12.7

	三
	中午：召开初三部分学生会议
	校长室 年级部

	12.8
	四
	上报区书香少年、书香班级、书香家庭
	德育处

	12.9
	五
	检查OA系统两组活动上传情况
	教务处

	周内
	1.校运会照片上墙
	德育处

	
	2.直饮水机制度、责任人、消毒记录上墙
	总务处

	
	3.法制安全年度检查
	法安办

	
	4.年度评估材料整理、归档
	各部门



