
谷里中学第16周（12.12—12.16）工作安排
（2016—2017学年度第一学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	12.12
	一
	1.上午：行政例会
	校长室

	
	
	2.下午：参加区调资会议
	会计室

	
	
	3.下午第三节课：绩效工作小组会议
	校长室

	
	
	4.下午：七年级跑操比赛
	年级部

	12.13
	二
	1.国家公祭日纪念活动
	德育处

	
	
	2.晚上九年级集中家访
	年级部 蹲点行政

	12.14

	三
	下午第三节课：全体教师会
	校长室 

	12.15
—

12.16
	四—

五
	绩效增量方案征求意见座谈会
	校长室

	周内
	1.年度评估准备
	各处室

	
	2.筹备教代会、教职工趣味运动会
	工会

	
	3.筹备合唱比赛、元旦文娱汇演
	德育处



