
谷里中学第2周（2.20—2.24）工作安排
（2016—2017学年度第二学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	2.20
	一
	上午：行政例会
	校长室

	
	
	下午：参加省装备示范区创建工作推进会
	校长室 教育技术室

	2.21
	二
	中午：初三班主任会
	校长室 年级部

	
	
	下午：参加区校园法制安全工作会议
	校长室

	2.22
	三
	下午第三节课：两组组长会
	教务处

	2.23
	四
	上午：参加区教务主任会议
	教务处

	2.24
	五
	下午：区教育信息化工作会议
	校长室 教育技术室 

	周内
	1.寒假学生征文评比 
	 德育处

	
	2.区“百名美德少年”推荐评选
	德育处

	
	3.法人年审数据上报
	办公室

	
	4.筹备励志奖学金的评选
	 教务处

	
	5.上报南京市厕所提升工程报表
	 总务处

	
	6.区阳光体育运动会报名
	校长室 体艺组



