
谷里中学第3周（2.27—3.3）工作安排
（2016—2017学年度第二学期）

	日期
	星期
	主要工作
	负责处室（人）

	2.27
	一
	上午：1.行政例会
	校长室

	
	
	下午：2.协助完成社区问卷调查
	德育处

	
	
	晚上：3.九年级家访
	班主任 各班蹲点行政

	2.28
	二
	学科网合作、续费等工作
	教务处

	3.1
	三
	下午：1.第七届励志奖学金颁奖
	校长室 教务处
 会计室

	
	
	      2.“爱耳日”宣传讲座
	德育处 卫生室

	
	
	      3.参加区教学、德育校长会
	校长室

	3.2
	四
	下午：1.“三八”节女教师讲座
	工会

	
	
	      2.参加区2017中考报名、体检、口语听力
考试工作会议
	教务处

	3.3
	五
	上报2017义务教育学校招生计划
	校长室

	周内
	1.相关学科参加2017中考宣讲
	教务处

	
	2.学籍库审核清理，着手中考报名工作
	教务处



